INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 30 de noviembre de 2021

Lic. Franclseo Joig Quezada Jurads
Adminlstrador General

Ministerio de Culture y Deportes

Su despache.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrade de dirigime a usted, para prasantarie mi Informe MENSUAL de actividades slendo el sigulente:

Nembre complete del Contratiste: Karen Paola Castafeda Mufioz cul: 1661323730101

MNimare de contrato: 029-16-2021 Acuerdo Ministerial: 06-2021 Ha
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnlcos Nit dal Contratista: 1826165-5

Namare de Facturea: 2027047250 Serle: BDF3BDBs

Henorarios Mansueiles: Q 5,800.00 Perfado del Informe: Noviembre

Mento Total del Contrato Q 59,516.13 Plaze del Cantrate: Del o4/01/2021 &l 31/12/2021
Unldad Adminbtrative donde prasta

los seruicios: Diraceion de Administracion v Finanzes

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO" se compromete a presterr sus serviclos béenicos para la Direccidn de Adminbtracian v Finonzes

Seccidn da Inventarios de la Diracelén Superior del Ministerio de Cultura y Deportas de este Ministerlo, con
dedicacién y diligencia y con ameglo a las praseripeiones de sus conacimisntos técnicas, en la prastacidn de
Serviclos Téenlcos que sa describen a continuecian, sin ser askes limitativas, sine enunciativas. (segtn Clausula
de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado da Actividades:

Apoyé en forma directa al encargade de Inventarios en todes las tareas rutinarics de la unldad tales come: el control del archive de la tarjetas

de responsabllidad y mantener la informacian del inventario actualizadea;

k)  Apoyé en la codificacion de blenes actives para darles Ingrese al libro da inventarios;

©)  Apoyé en |a loglstica de las bajas y alzas de los blenes del sitemna:

d)  Apoyé en la elaboracldn de certificaclones de Inventarios cuando fusren requerldas;

e}  Apeyé ol encargade de Inventarios en los procesos de administraelan, registro v custadia de los blenes inventariales carge de
la instituclan;

) Apoyé en la gestidn de auterizacidn de libros de inventaries v tarjetas de responsabliidad ante la Contraleria General de
Cuentas;

@) Apoyé en el registro y contrel de los expedientes y solicitudes de carmpras que Ingresaron al Departamento de Compreis;

h)  Apoyé en la requisicion de firma do la Tarjeta de Responsabilidad del personal encargado de su custodia;

o)
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